BOLSA DE TRABAJO

CompuTrabajo

N LCOM

Guia para candidato
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1. Acceso y Registro
¢, Como puede acceder al portal?

A\ 4

Sieresun nuevo/a usuario/a: Deberas

darte de alta procurando llenar por
completolosdatosdel formulario.

Siya estasregistrado/a: Paraacceder,

A\ 4

bastara con ingresar tu correo
electronicoy contrasefia

Sube tu curriculum

L —

Portal del empleo lider en Latinoamérica
101,286 ofertas

Zube tu curriculum

Publica tu oferta  Login

Publica tu of~..a  Login

pamerica

E-mail o usuario
'8% ofertas

Conftrasefia

¢ Mo recuerdas tu contrasefia?

Permanecer conectado




1. Acceso y Registro CT

¢, Como puedo recuperar mi contrasefia? —

~ .
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Publica tu oferta  Login Sube tu curriculum CompuTrabajo

LLOom.mx

Portal E-mail o usuario |joamerica Recuperar contrasefa

) 86 ofertas
Contrasena E-mail

registrado

v

I;.rh:: recuerdas tu contrasefia?

Permanecer conectado
Volver a intentar el acceso

m sl s e

Registrate aqui como candidato
o agui como empresa

Introduce el email con el que te has registrado en la web y aparecera el siguiente recuadro:

CompuTrabajo "’

-com.mx

Te hemos enviado un e-mail para que
puedas recuperar la contrasefia




1. Acceso y Registro

¢, Como registro mi curriculum/hoja de vida en CompuTrabajo?

Sinuncahastenido una cuentay deseascargartu
CV/HdVpor primeravez,esnecesariogue ingreses
lossiguientedatos

Nombre y Apellidos

E-mail y contrasefia
Puesto de trabajo deseado
Seleccionas un estado

hwnhPE

Unavez cubiertoslos campos,deberashacer clic
en el botdn &Continuag para guardarlos datosy
poder continuar con el llenado de nuestro
formulario.

El trabajo que buscas
esta en CompuTrabajo

+ Postulate a las mejores ofertas

' Sé visible para miles de empresas
' Recibe ofertas adecuadas a tu perfil
+ Sigue el estado de tus postulaciones

' Comparate con los demas inscritos

¢Ya estas registrado? Accede aqui

Inserta tu curriculum gratis

Nombre* Apellidos®
Contrasefia*

Puesto de trabajo deseado Selecciona un estado

Continuar

[7] He leido y acepto las Condiciones legales y la Politica de privacidad de

CompuTrabajo.*
Ver detalle legal




1. Acceso y Registro

¢ Cémo registro mi curriculum/hoja de vida en CompuTrabajo? S
Ao af SOS dj ldpER2 2y LXt (51 252G Y Luz(ﬁé a lll S Datos personales ® O0—0
LI &NB Ij dgh S NB
Fecha de nacimiento® Dia a Mes a Afio a
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S Y. LJf é 2 als L.ampiar
Estado” v
Ciudad® B
Macionalidad® Cambiar
A Te sugerimoscolocar la profesion u oficio que ejerces
comottitulo de tu curriculum/hojade vida, esto ayudaraa Género®  © Hombre © Mujer
gue tu perfil aparezcaen masbusquedagpor parte de las < ) — .\ —
empresas Titulo breve del curriculum Ej: Analista de Crédito y Riesgo | !

A Utilizala descripciérparahablarun pocode la experiencia
gue has conseguidoen tu trayectoria laboral y si es tu
primer empleo,puedesindicarla preparaciénacadémicao
conocimientogdestacadogjue hasdesarrollado

A Evitaingresar cantidadessalarialescon puntos, comaso
simbolos

Descripcién breve de tu perfil profesional”

Salario minimo aceptado™

A En algunos paises sera necesario que
ingresesinformacionextra, comoun Tipo
de identificacion

de peticiones, guejas y reclamos.

A Recuerdague los camposmarcoscon un

asteriscoen rojo, sonobligatorios
Salario neto mensual




1. Acceso y Registro

¢, Como registro mi curriculum/hoja de vida en CompuTrabajo?

CT

CompuTrabajo

Eneste pasopodrasingresara informaciéncorrespondientea
tu preparaciénacadémicagel nombre del centro educativo,el
grado que has alcanzado,si aun estas estudiandoo si has
concluidotu formacion

Tambiénte seraposible agregaruna breve valoraciénde la
escuelasiempreapegadaa tu experienciaenla misma

Cuandohayas agregadotoda la informacion de un centro
educativo,debeshacerclicen GAfiadi€ paraque seaagregada
atu perfil

Una vez anexados todos tus estudios, o lo que creas
convenientes,estaras listo para avanzaral siguiente paso

haciendoclicen el boton: A .
No afiadir mas formaciones

Formaciones

Cenfre educafive®

Mivel de estudios®

Area de estudio®

Estado®

Periodo*

Eszcribe tu centro educativo

Selecciona nivel de estudios

Busca tu grado

Valoracian general de la formacion

Nivel del profesorado

Satisfaccion con el aprendizaje

Acceso a mejor empleo

:Recomendariag este centro?

Curzando ® Completado

Ies 4 || Afo & |

Anadir

Mo

a»

am




1. Acceso y Regl stro CT
aC-mo registro mi curr2culum/hoja de vida en CowmpuTr a
Esta es una de las partes mas importantes del llenado de tu Experiencias profesionales
curriculum/hojade vida ya que podrasanadir la experiencialaboral
gue hasreunido a travésde los afloso en el casode sertu primer Busco mi primer empleo

empleo,hacérselsaberalasempresas
Empresa* Nombre de la empresa
Es importante detallar toda la informacion posible al momento de
agregar informacion a tu curriculum/hoja de vida y sobre todo,
hacerlode maneracorrecta

Valoracién general de la empresa
Ambiente de trabajo

Salario y prestaciones

Valoraa las empresasde maderajusta, a todos nosinteresasabersi

tu experienciaha sidobuenao mala,toma en cuentaque tu estancia Oportunidades de carrera

y valoracion pueden servir como antecedente a candidatos que Director general

deseaningresara la empresaen la que laboraso en las que has , o :
trabajado ¢Recomendarias trabajar aqui? Si No
Te pedimosexpresartede manel'aadecuadaSin malaSpalabraW con Qué destacarias de la empresa Ejemplo: Seguro médico privado, etc

al menosdos lineascomo comentariode tu estancia,recuerdaque

evaluamostu experienciano la actividadgeneralde la empresao a Qué mejorarias de la empresa | Ejemplo: No hay descanso para tomar café

guésededicaesta



1. Acceso y Registro CT

¢ Cémo registro meurriculum/hoja de vidan CompuTrabajo? —_

A Indicael giro en el que se desempefida empresa,por ejempla
EducaciénRecurso$iumanosyVentas etcétera

Giro de la empresa” Selecciona

Cargo* Escribe tu cargo

A Ingresael nombre del cargoque desempefiabagn la empresa,
esto te ayudarda aparecermasfacilmenteen las busquedasie

Area* Categorias

lasempresas
. . . Estado® Actualmente @ Finalizado
A Al seleccionarel area, ten en consideracionsolo lo que a tu
puesto se refiere, si bien una empresapuede ser de ventas, tu Periodo”  Mes s | Ado s - | Mes s+ Ao
desempefodentro de ella pudo haber estado en el area de
RecursosHumanos El areay los periodos que ingresesson los Funciones y logros del cargo

guetomaremosen cuentaparacalculartu experiencia

A Por tltimo, indicaa las empresasi ha finalizadotu contrato, los
periodosen los que hasestadolaborandoalli y escribeun poco m
acercade lasfuncionesque desempefabas

ik

ik




2. Tu perfil

¢, Como administrar mi cuenta?

CT

CompuTrabajo
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Candidate Computrabajo

Perlil completada

I' ENJ:.!:. que @

CompuTrabaje

stan contratando en

@

y.quiumlnn del estado de tus postulaciones
I%
a riis ver toda la informacion relacionad:

Encusntra empleo ahora

Ofertas que se adaptan a tu perfil prefesional

Buscar empleo




2. Tu perfil CT

¢, Como administrar mi cuenta? =

Parapodercontarconun CV/HdVcompletoy atractivo,puedeshacerusode la mejoracontinuade tu perfil, bastaracon hacerclicen dMejoratu perfil profesionat, desdeesteapartado
podrasmodificarla informaciénque ya hasingresadocomonombre,domicilio,teléfono, experiencidaboraly escolare incluso,agregata fotografiaparatu perfil. Sinembargo también
esposibleafiadirinformaciénextraatu curriculum/hojade vida,por ejempla

Conocimientos informaticos

A Conocimientosinformaticos. Seleccionale las opcioneslos programas
gue dominaso conlosque mashastrabajada Programas informaticos | selecciona . © e
A Conocimientosy habilidades Todo aquello que reconozcasen ti como Programas informéticos seleccionados
una habilidad adquirida por la experiencia,es un buen conocimiento
para ingresar en este campa Procura afiadir s6lo conocimientoso
habilidadesle unao dospalabras

Conocimientos y habilidades |

g = Escribe tus conocimientos e Adiadir
A Preferenciagle trabajo: R
V Situacion actual Elige entre las multiples opciones que hay . - :
disponibles, puede que aln tengas empleo, pero estés en Preferencias de trabajo |
bdsquedade uno nuevoo que, por el contrario, por el momento
no tengawn emp|eO Situacion actual® Estoy trabajando actualmente v
\ Puegto de trabajo deseado I?uede que haya un area en Pussto de kabsio deseads’ | Canslto CarmpalTrabeln
particular en la que tengas mas experienciao que tu perfil
académicase ajuste a un puesto en especificosi es asi,coloca Area” | Selecciona una area v () sseosnaun
un puestoen el quete sientasmascomoda reas selectionadas
V Area Eligeentre Ventas Atenciona clientes,Recursofiumanos, Salario minimo aceptado® | 1
Contabilidadetcétera Neto mensual
V Salario aceptada Ingresa sin puntos ni_comas la cantidad e o
H stado Seleccicna un estade v 1] Selecciona u
mensualgue deseagercibir. EstadolProvincia/Region' LT

Estados seleccionados

V Estado/Provincia/RegidnPuedesescogemnao variasopciones
de localidadescercanasa tu domicilio o lugaresa los que no

Disponibilidad para viajar* Si @ No

CueStetrabaJOdeSplazarte Disponibilidad para cambiar de Si @ No
V Disponibilidad para viajar/cambiar de residencia Indicaa las residenciz’
empresassi estas dispuestoa desplazarteal lugar en el que Perfil profesional |

tenganla plazade trabajo.
A Perfll profeslonat Sl algo ha faltado por deC“’, hemos Colocado un ::;Lr:tf:rs‘;tecupiar y pegar aqui tu curriculum desde Werd, PDF o escribir tu curriculum indicando la informacion mas
recuadroen el que puedesescribirmasacercadeti.

CompuTrabajo México, el portal lider para la bisqueda de empleo.




2. Tu perfil
aC-mo adj uHha® wun C. V/

CT

CompuTrabajo

Ademas de la informacidon que agregues al portal, es posible colocar un archivo en formato Word o PDF con mas informadetuguenfil

profesional.

Paracolocarun archivoadjunto, debesir a dMi perfil/Mi arez y ubicarel
icono & Adjuntar CV en Word/PDF gue encontrardsdebajodel espacio
destinadoa tu nombre,fotografiay porcentajecompletadode tu CV/HdV

Candidato CompuTrabajo @
Candidato CompuTrabajo

Mejora tu perfil profesional

Test de Competencias Laborales
o

Perfil completado:
of ) = T
61% &’ Adjuntar CV en Word/PDF

Elportal te llevarda unanuevaventanaen la que deberashacerclic sobre
el boton paraafiadirCV/HdVen el formato en quelo prefieras

Unavezque hayaspresionadoel boton, tu navegadoianzarauna ventana
para que elijas de entre tus documentos el archivo que contiene el
curriculum/hoja de vida que deseasenviar en cada postulaciéna las
empresas

Puedestener dos archivos distintos para utilizarlos cuando lo creas
convenientee inclusoen formatosdiferentes,sélote pedimosque ninguno
de ellostengaun tamafiomayora 2 MB

Siempreque quierasllegara ellos, ya seapara subir uno nuevoo eliminar
uno de los existentes,debeshacerclic en dAdjuntar CVHdVen Word/PDF
desdela pantalladMi perfil/Mi aree

nicio - Mi curriculum - Curriculum en Word/PDF

Curriculum en Word/PDF

Adjuntar CV en Word/PDF
Sube tu CV en formato DOC, DOCX o PDF. Peso maximo del archivo 2MB

nicio - Mi curriculum - Curriculum en Word/PDF

Curriculum en Word/PDF

por defecto Curriculum en Word/PDF

Neo adjuntar ningin CV en Word/PDF a mis postulaciones

CandidatoCompuTrabajo.doex

CandidatoCompuTrabajo pdf

@ Nuevo CV en Word/PDF

Acciones




2. Tu perfil

¢, Como agregar una fotografia a mi perfil?

cr

CompuTrabajo

Agregarunafotografiade perfil a nuestro portal es muy sencillobastaracon hacerclic sobre el avatarblancoque el portal ha colocadopor defecto,esto
abriraunaventanaen la que deberaselegirunaimagero fotografiacon tu rostro sinembargodebestener en cuentaciertascondicionegjue laimagendebe

cumplir.

ok wn

o

10.

El enfoquede tu rostro debe ser limpio, no debe haber nadaque lo
obstruya

Procuratener la caradescubiertasinanteojososcuroso gorros.
Elfondo debeser preferentementeblanco

No coloquesfotografiagen lasque salgascompafiado

Evita colocar fotografiasque colocariasen algunared social,recuerda
gue esun perfil profesionabarala busquedale emplea

Los filtros no estanpermitidos,tu rostro debeser fiel a laimagenque
darasal momentode unaentrevista

Evita que el enfoquede tu rostro seamuy lejano,tu caradebeser lo
mas visible posible,por lo que sugerimostomar una fotografiacuyo
encuadreseadel pechohaciaarriba

No coloques la fotografia de otra fotografia,si deseascolocar la
fotografiaalgindocumentooficial porque se apegaa nuestrasnormas,
te recomendamo®scaneata imagenpero no tomar unafotografiade
ella

Evita hacer muecas,una sonrisa bastara para mejorar tu imagen
profesional

Sino cuentascon unafotografiarecienteo que se apeguea lasnormas,
puedesmantenerla imagenpredeterminadahastaque obtengasuna
Por favor,no coloquesimagenesle caricaturaso artistas

B

A

L]
Peril completado:

91%

Candidato CompuTrabajo
Candidato CompuTrabajo

Mejora tu perfil profesional

Test de Competencias Laborales

&’ Adjuntar CV en Word/PDF

@




2. Tu perfil CT

Test de Competencias Laborales e

CompuTrabajdha disefiadoun test de Competenciad.aboralesen el que tus respuestasdeterminaranlos aspectosmas fuertes de tu personalidaddentro de un areade trabajo.
LiderazgoAutegestiono Cooperacionsonsoloalgunosde los camposgue nuestrotest evalta Losresultadosde la pruebacomplementania creacionde tu curriculumy esunaexcelente

carta de presentacion,por lo que te sugerimosresponderlode la maneramas honestaposible Losresultadosdel test se puedenmantenerocultos para las empresassin embargo,
recomendamosnostrarlos

Bienvenido al Test de Competencias Laborales

Descubre tus puntos fuertes y detecta aquellas areas en las que puedes mejorar. Obtendras resultados beneficiosos para tu carrera profesional
y un analisis completo de tu perfil

Candidato CompuTrabaje @
Candidato CompuTrabajo

Mejora tu perfil profesional

v

L

Test de Competencias Laborales

|
Perfil completado:
S & Adjuntar CV en Word/PDF
DebeS hacel‘ CllC en el teXtO |nd|CadO Completa el cuestionario en solo 5 minutos

Empezar ahora el test

El enlace llevara al test, cuando estés listo, podras comenzar a responderlo




2. Tu perfil

Test de Competencias Laborales

CT

CompuTrabajo

Una vez finalizado, el portal calcularatu resultado
siemprebasandoséinicamenteentus respuestas

Delladoizquierdotendraslos porcentajespor categoria
y unabreve descripcionmientrasque del lado superior
derecho se mostrard una gréfica con todos los
resultados

Justodebajo de la gréafica encontrarasla opcion para
mostraru ocultarel test alasempresas

Por ultimo, tendrds un boton para descargar los
resultadosdel test.

Losresultadosno necesariamentaepresentanal 10026
tus aptitudes o capacidadegara desarrollarteen un
emplea

Podrasrepetir el test seismesesdespuésde la primera
aplicacion

Inicio =~ Mi curriculum - Test de Competencias Laborales

Resultado del Test de Competencias Laborales (?)
Responsabilidad —°
61 En ocasiones dedica liempo personal a mejorar o completar su
trabajo.

Autogestion .|
61 A veces los compafieros de trabajo pueden recurrir a usted para

resolver dudas.

Liderazgo —
Puede llegar a romper normas si lo cree necesario.

Motivacién ©
Piensa que los grandes riesgos conllevan mayores recompensas

. . . 5
Inteligencia Social %
1 Cuida su apariencia personal y suele ser capaz de moldear su
conducta para congeniar.

Autonomia O
Solicita ayuda para superar obstaculos y prefiere colaborar a
tomar decisiones en solitario.

Arbitraje ©
1 Aunque tiende a mantener su opinidn, es capaz de suavizar su
postura para acercaria a otros.

a8
Cooperacion &
Se siente implicado con su equipo de trabajo y muestra confianza
hacia sus miembros

61

OXOROAONOND,

Responsabiidad

Cooperacion Autogestion

Arbitraje . . Liderazgo

Autonomia Mativacién

intelinencia Social

Visibilidad del test

;Deseas que las empresas puedan ver el resultado de tu Test de Competencias
Laborales en tu curriculum?

- si | No

Test de Competencias Laborales en PDF

Enviale a cualquier proceso de seleccién y destaca entre todos los demds inscritos

Descarga tu test en PDF




3. Busqueda de ofertas/avisos
¢, Como busco una vacante?

CT

CompuTrabajo
|\ —

(i Mi perfil

Desde la pestafia 6Buscar

=| Mis postulaciones

A

Ofertag, podras comenzar la —

Ofertas de trabajo

revision de publicaciones de [

empresas que se ajusten a tu
interésy perfil profesional

Falabra clave

Ej: Operador

Filtrar

[~] Fecha de publicacién

Los filtros te servirdn para no
tener que abrir una a una todas
las ofertas que hay en el portal.
Puedes especificar una palabra

clave, como dvendedoé y en e
automatico seran mostradas Uttimos 3 dias (10,022

Ullima semana (21,715
Ulfimos 15 dias

todas las vacantesque cuenten

conesapalabra,yaseaen el titulo Ulimo mes. (53 452
o enladescripciérde sustareas Salaio
Menos de 5 5,000
Losfiltros abarcandesdela fecha | < isgess 0. “
en que fue colocado una M de's 15,000

Mas de § 20,000
Mas de 5 30,000

publicacion,hastala ciudaden la
gue esrequerida,por lo que cada
filtro que coloques,te acercara
mas a encontrar el puesto que
deseas

Tipo de coniraio

Confrate por tiempo indeterminado

Confrato para obra o tiempo
determinado (5.324
Otro tipo de contrato (5757

Contrate por temporada

Te sugerimosvisitary actualizara
diario éstapestafia,todos los dias
haynuevasvacantespor cubrir.

(1) Tipo de Jornada

Tiempo Completo (22,276

Medio tiempo (5.540
Por Horas (1,318
Becalpraclicas (467
Desde casa (208

ﬂ Candidato CompuTrabajo -~

Q Buscar oferias =| Mi curriculum B Mis alertas \_.": Configuracién Ellgela maneraen Ia que qUIereS
R visualizalasofertasde tu interés,
Ofertas 120 de 102416 | > por relevancia,salarioo fechade
IOrdenar por o~ Relevancia Y Fecha  (8§) Sais :I < Recibir ofertas similares pUbllcaCIon
Atencion a clientes Call center, Sin experiencia - Medio turno! La informacion generadaa partir
. de los filtros ingresadospuede
Comdata Group 1,716 evaluacicnes .
Comdata Group, el contact center mas grande América |afina esta en busca de tu talento. : SerVIr pa‘ra que el portal te
o notifique por mail, de
Ayer, 07:22 p.m. g g c a
publicaciones similares que se
_ - hayancreadorecientemente
Call Center vendedor de servicios - sueldo base mas comiciones

ilimitadas
GAYOS50 1,411 evaluaciones
TRABAJA MEDIO TIEMPO DE LUNES A SABADO *CONTRATACION INMEDIATA®* OFRECEMOS
0 Sueldo Base + comisiones 0 Comisiones...

Ayer, 07:22 p. m

Por expansion solicitamaos Ejecutivos de ventas /Promotor - Zona centro
/pago dia viernes
GAYOSS0 1,411 evaluaciones

Empresa lider en servicios funerarios

I
I
/
0
R

y
2
g
S

PN

IGSi dz& I BS OK 2 IS
Y LJdz¢ NI BJtiz8 R SKil O S NJ
alj diSRaRaGBSaie 31

a
AfRIS2 YRBQ 02 NI | f

Las publicaciones incluyen la
fechay horade sucreaciéno dela

Ayer, 0721 p. m.

Auxiliar Contable - Con experiencia
| OM HUMAN FIRST

56 evaluaciones

Requisitos: -Experiencia minima de dos afios en el plesto

Ayer, 07:21p.m

> Gltima actualizacion que la
empresaharealizado
Conocela calificaciény opiniones
gue otros candidatosregistrados
> en CompuTrabajotienen sobrela

Promotor de ventas por cambaceo
CONCREDITO
Financiera concredito solicita promoteres de ventas por cambaceo TE OFRECEMOS : *Sueldo base *Bonos las primeras 6...

Ayer, 07:20 p. m

empresa que ha colocado una

vacante @



3. Busqueda de ofertas/avisos
¢, Coémo aplico a una vacante?

CT

CompuTrabajo
|\ —

Unavezque hashechoclicsobre
algunapublicacionde tu interés,
el portal te llevara a la vista
detalladade una vacante,en la
gue se incluird de nuevacuenta
el logo de la empresa.el puesto,
la zonaen la que estaubicadoel
empleo, la calificacion
proporcionadapor trabajadosy
extrabajadores, asi como
pestafias independientes con
mayor informacion acercade la
empresa

El texto de una vacante es
totalmente responsabilidadie la
empresa, por lo que sus
requerimientos y proceso de
seleccidrestanfueradel alcance
de CompuTrabajo

Debes tener en consideracion
que CompuTrabajono es una
agenciade reclutamiento,por lo
gue no contamoscon datos de
contacto, ni mayores informes
que los que la empresa ha
colocadcen la publicacion

A

Auxilar Contable

:_cm-l- Compa Trataj

e La olerta Lasrmpress | Evaluaciorn

A

Dascripciin

RECHRSITOS

Edad; 21 a 30 afios

Escoladad Lioensahes en Aorwisbacidn o Corladuria
Disponibilidad de Semps complels

Wivir 2ona surde |a cisdad

COMCCIMIEMNTCS

[

Faustery

Elaboraciin de polzas contabies
Bl indermedio | compiobable;

EXPERIEMNCIA

Minima de 1 afio en

Aglipeitn o8 pagan e SAE

Apoyo e elaboracin de Tupos de elecin
Eraboracion de repories fnancieros

Caphord de inforempihn

Elaboracion de carpelas de mionmacion conltabie
Eraboracion e pidzas conlabies

CFRECEMOS

Sueido base + prestaciones de ley

Facha g conlralactn: 2030010

Rl raTeentod

Echscacin minima: Educacidn supernior - Licenciaiura
AT 0 grprsnad 1

Disponibildad de viajar Mo

Disponibildad e cambio de reskdancia Mo

Requarmientos

Echscaciin Minima: Educacidn superion - Licenciatura
Eclpd enire 15 y 30 afics

Conocimesnion: Softwane de Contabibdase, Contabilidad
Dusponibibdad de Visjar 5

Cwspordtibd adl de cambia de remdencia &

[

Resumen del empleo

Auxilar Contable

Empresa
CompuTrabajo

v

‘ Seguir |

Jornada
Contrato por tiempo indeterminado

Tipo de contrato
Tiempo Completo

Salario

——

v

Busquedas redacionadas

a5 ka3 olerian &

\ 4

Sila vacantete convence debes
presionarel boton dPostularme,
de estaformatu curriculumsera
enviado a la empresa
Encontraras el boton en 3
posicionesliferentes

Puedesseguira lasempresasen

las que tengasmasinterés Una
vez seleccionadauna empresa
por seguir, recibiras
notificacionesde las ofertas que

sepubliguendesdelaempresa

Imprimela oferta en casode que
se incluya informacién que
consideresprudente tener a la
mano o seleccionasi deseas
recibir mas ofertas como la que
estasvisualizando




3. Busqueda de ofertas/avisos

¢, Coémo aplico a una vacante?

CT

CompuTrabajo
|\ —

Preguntas de filtrado

Estés postulandote a la oferta Auxilar Contable

Responde a las siguientes preguntas para completar tu solicitud de empleo

Responde a las preguntas que la empresa ha incluido en esta oferta para que podamos hacer llegar tu curriculum a esta solicitud de empleo. La empresa tendra en cuenta tus
respuestas como parte del proceso de seleccion

¢ Conocimientos de Impuestos?*

4

maximo 500 caracteres)

sap” avanzado
intermedio

ne 1o uso

Algunasempresasaplicaran una serie de preguntasde filtrado o
killer qguestionsantesde que finalicestu postulacion Laspreguntas,
al igual que la descripcionde una vacante, son colocadaspor la
empresa Tesugerimosserlo massinceroy concretoque puedas

Te has postulado correctamente a la oferta de Auxilar Contable

Notificarme cuando existan empleos similares
Datos de contacto de la empresa comercials@computrabaje.com 555999555

Hemos enviado automaticamente a la empresa tu curriculum CandidatoCompuTrabajo.docx. Puedes cambiar tu CV adjunto

?/} CandidatoCompuTrabajo.docx

[?/‘ CandidatoCompuTrabajo.docx

O L/% No enviar ningan CV en Word/PDF a esta empresa

Elsiguientepasoes elegir el archivoadjunto que deseasenviara la
empresa Sicuentasconuno o mascurriculumsadjuntosen tu perfil,
por cadavacantea la que apliquespodrasseleccionael documento
aenviar.

La empresa ha recibido tu postulacion (sin CV en Word/PDF).
Datos de contacto de la empresa comercialé@computrabaje com 555999555

Puedes ver todas tus postulaciones desde la pestaria Postulaciones o postular a una de las ofertas que te sugerimos

Alfinal, el portal notificaraque la empresaharecibidotu curriculum
y podrasvisualizarlos datos de contacto de la empresa,siemprey
cuandola empresadeseehacerlosvisibles



3. Busqueda de ofertas/avisos CT
Administracion de postulaciones o

Todaslas postulacionesque hayasrealizadose mostraranen la pestafiadMis postulacioneg desdela que podrasconocerel avancede tu candidaturay
cuantaspersonasnasestansiendoevaluadagor la empresa

Losespaciosque se muestranindicaranel titulo de la oferta, la empresa,un botdn para visualizarla comparativaentre los candidatosinscritosy tu
curriculumy un segmentoen el que, condistintos colores,te serdindicadoel procesoen el que te encuentras

E‘] Candidato CompuTrabajo

{r Mi perfi Mis postulaciones Q) Buscar ofertas 2 Mi curriculum B9 Mis alertas {C% Configuracion

nicio - Mis postulaciones

Mis pOStUlﬂCiOHES ® Todas las postulaciones v

Auxilar Contable

. Postulada 3 postulados
CompuTrabajo Hoy Ver comparativa
Auxiliar Administrativo - Turno completo zona

Lomas de Chapultepec Postulada 253 postulados
Big travel Hoy Ver comparativa




3. Busqueda de ofertas/avisos CT
Administracion de postulaciones e

A continuacion, te mostramos los diferentes estatus en los que una candidatura se puede encontrar.

A Postulado Indica que has aplicado a la vacante

A CV VistoHan revisado tu C.V y desde este punto podra conservarte como candidato para cubrir su vacante. l
o
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A En procesolLa empresa no ha tomado una decision entre tu perfil y el de otros candidatos. 'Y'QL‘\](S;)%& 2 éSyYQi VAN S & | YN Y RASWHAN2 3
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A Finalista Estas entre la seleccion final @8@visualizados y con apego a la oferta publicada. b ARyl 02 YdrffiLa A Of 203 NI/ & NS 082195 NI NI

A Proceso finalizadoLa empresa ha finalizado su proceso de contratacion.













